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	PHÒNG GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO H. CỦ CHI

TRƯỜNG THCS PHÚ MỸ HƯNG-
CÔNG ĐOÀN CƠ SỞ 

Số:   241    /KH-HNCBCCVC
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

                  Độc lập – Tự do – Hạnh phúc

Độc lập  -  Tự do  -  Hạnh phúc

Phú Mỹ Hưng, ngày 15   tháng  10  năm 2016



KẾ HOẠCH
TỔ CHỨC HỘI NGHỊ CÁN BỘ, CÔNG CHỨC, VIÊN CHỨC 
NĂM HỌC 2016 - 2017

Căn cứ văn bản 1229/GDĐT-CĐGD ngày 12/9/2016 của Phòng Giáo dục và Đào tạo và Công đoàn Giáo dục huyện Củ Chi về việc Hướng dẫn tổ chức Hội nghị Cán bộ, Công chức, Viên chức năm học 2016 -2017;
Căn cứ vào tình hình thực tế tại đơn vị, Hiệu Trưởng trường THCS Phú Mỹ Hưng và Công đoàn cơ sở trường THCS Phú Mỹ Hưng thống nhất về việc tổ chức và nội dung các bước tiến hành Hội nghị cán bộ, công chức, viên chức (HNCBCCVC) năm học 2016-2017 như sau:
I. VỀ VIỆC CHUẨN BỊ VĂN KIỆN HỘI NGHỊ
1. Phân công chuẩn bị văn kiện
a. Hiệu trưởng đơn vị chuẩn bị các văn bản, báo cáo sau:
- Báo cáo kiểm điểm việc thực hiện các nghị quyết, chủ trương của Đảng, chính sách, pháp luật của Nhà nước có liên quan đến chức năng, nhiệm vụ của đơn vị trong năm học qua, cần bám sát nghị quyết đã đề ra để đánh giá đúng thành tích đạt được, những mặt tồn tại yếu kém cần khắc phục, chỉ ra được những nguyên nhân khách quan và chủ quan, trách nhiệm thuộc về tập thể, cá nhân nào;
- Báo cáo kiểm điểm việc thực hiện nghị quyết hội nghị năm học qua và những quy định về thực hiện dân chủ trong hoạt động của đơn vị;
- Báo cáo đánh giá, tổng kết và kiểm điểm trách nhiệm của người đứng đầu đơn vị trong việc thực hiện kế hoạch công tác năm học;
- Báo cáo phương hướng, nhiệm vụ thực hiện trong năm học mới, cần nêu chỉ tiêu, biện pháp cụ thể; tập trung các biện pháp nhằm nâng cao chất lượng giáo dục, cải tiến lề lối làm việc, thực hành tiết kiệm, chống tham nhũng, lãng phí, chăm lo cải thiện đời sống vật chất tinh thần cho CB, CC, VC, phát huy dân chủ trong hoạt động của đơn vị;
- Báo cáo tình hình thu chi ngân sách  và các loại quỹ tại đơn vị năm học 2015-2016 (đến hết tháng 9/2016).
b. Ban chấp hành công đoàn đơn vị chuẩn bị văn bản, báo cáo sau:

- Báo cáo tổng kết phong trào thi đua; nội dung xét khen thưởng và dự kiến nội dung phát động phong trào thi đua trong năm học mới; dự thảo bản giao ước thi đua;
- Hướng dẫn cách tiến hành hội nghị từ các đơn vị Tổ tiến tới Hội nghị CB, CC, VC đơn vị;
- Chỉ đạo Ban Thanh tra Nhân dân (sau đây gọi tắt là Ban TTND) chuẩn bị báo cáo tổng kết năm học qua và chương trình công tác, hoạt động của Ban TTND năm học mới đồng thời dự kiến nhân sự bầu hoặc bổ sung vào Ban TTND (nếu khuyết hoặc hết nhiệm kỳ);
- Dự kiến đề xuất với Người đứng đầu khen thưởng cá nhân, tập thể của đơn vị có thành tích trong công tác và biện pháp cải tiến điều kiện làm việc, nâng cao đời sống của CB, CC, VC trong đơn vị.
2. Thời gian hoàn tất dự thảo văn kiện
- Tất cả văn kiện theo phân công như trên sẽ hoàn tất hạn chót ngày 24/10/2016 (thứ hai). (Gửi Hiệu trưởng) 

- Từ 25/10/2016 ( 27/10/2016: Ban giám hiệu cùng Ban chấp hành công đoàn thảo luận thống nhất dự thảo.
- 28/10/2015: In ấn thành tập và giao cho 04 Tổ trưởng. (C.Hằng)
II. TỔ CHỨC THỰC HIỆN CẤP TỔ
* Từ 29/10/2016 ( 03/11/2016: TTCM, TTVP, các Tổ trưởng Công đoàn nhận văn kiện HNCBCCVC (C.Hằng) và tổ chức Hội nghị cấp tổ. TTCM, TTVP, chủ tọa (Tổ trưởng) thống nhất với Tổ trưởng Công đoàn về nội dung hình thức và sắp xếp thời gian tổ chức Hội nghị cấp tổ trong thời gian nêu trên; 


* Sau Hội nghị cấp tổ, chiều ngày 03/11/2016 lúc 16g30 các tổ nộp lại cho Chủ Tịch Công đoàn (T.Khải) những hồ sơ sau:


+ Biên bản Hội mghị Cán bộ Công chức 2016-2017 cấp Tổ;


+ Bảng tổng hợp danh hiệu đăng ký thi đua 2016-2017.


III. THỜI GIAN THỰC HIỆN HNCBCCVC CẤP TRƯỜNG 

1. Hội nghị trù bị:  

- Thời gian: Lúc 14 giờ 00 ngày 04/11/2016. (thứ sáu)

- Địa điểm: Phòng giáo viên.

- Cắt dán phong chữ “ HỘI NGHỊ TRÙ BỊ ……….”: T.Tường, T.Trung

- Thành phần: Hiệu trưởng, Phó Hiệu trưởng, Phó Bí Thư Chi bộ, CTCĐ, BTCĐ, TPT Đội, Trưởng Ban Thanh tra nhân dân, TTCM, TTVP, TTCĐ, Thư ký Hội đồng.

- Nội dung: Thông qua các văn kiện và lấy ý kiến về các nội dung góp ý từ tổ đưa lên.

2. Hội nghị chính thức:


- Thời gian: Lúc 7 giờ 30 ngày 05/11/2016. (Thứ bảy)

- Địa điểm: Hội trường.


- Thành phần: Toàn thể CB-GV- NV + Đại biểu.


IV. PHÂN CÔNG NHÂN SỰ HỘI NGHỊ CHÍNH THỨC



- Dẫn chương trình chung: Thầy Võ Văn Tính.

- Dẫn chương trình Đoàn Chủ tịch: C. Nguyễn Thị Ngọc Dung.


- Chuẩn bị chương trình: C.Hằng + T.Khải.

- Tiếp khách: C.Thúy, C.Hoài, C.Thùy, C.Nghĩa.

- Trang trí phòng Hội nghị: (Tổ văn phòng + C.Hoài, C.Thùy; Cô khoa phân công thực hiện)

- Sắp xếp bàn ghế treo bảng Hội nghị, cở bướm phía trước cổng và trước đường lên Hội trường: T.Bình, T.Tăng, T.Tường, T.Trung.

- Vệ sinh, khăn bàn, nước uống (phòng Hội nghị): Chị Chi (PV).

- Vệ sinh toàn trường: Chị Liễu.

* Cắt dán bảng Hội nghị: Thầy Tường – Thầy Trung.

     PHÒNG GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO HUYỆN CỦ CHI

HỘI NGHỊ 

CÁN BỘ, CÔNG CHỨC, VIÊN CHỨC

Trường ……………………………………………………………
Năm học 2016 - 2017
Củ Chi, ngày …… tháng …… năm 2016

- Tấm phong cổng trường: (Cắt dán: Cô Nghĩa, Cô Khoa, T.An)

Chào mừng Quí Đại biểu dự Hội nghị Cán bộ, Công chức, Viên chức năm học 2016-2017

- Âm thanh : Thầy Tường, Thầy Trung, T.An.

- Văn nghệ: 3 hoặc 4 tiết mục đầu giờ tiếp khách (C.Hương, C.Liên).

- Phụ trách máy chiếu, ghi hình ảnh, đưa tin lên trang Web: Thầy An.

- Đội trống chào cờ, đón khách: C.Liên.


- Viết thư mời: Lãnh đạo địa phương, PGD: T.Khải.


- Giữ xe và hướng dẫn khách vào Hội trường: A.Phương.


Lưu ý: Viết thư mời và gửi Hiệu trưởng ký trước ngày 27/10/2016, gửi đại biểu vào ngày 28/10/2016 (T.Khải); Tất cả nội dung phân công khác hoàn tất đến 16g30 ngày 04/10/2016 (thứ sáu).


V. KINH PHÍ

Chi theo thực tế


- Tài liệu in ấn văn kiện.


- Nước uống, trang trí, cắt dán phong, băng ron.

- Cơm trưa cho Hội nghị.

Lưu ý: Ngày 05/11/2016: Toàn thể CB-GV-CNV có mặt tại trường lúc 7g00; Nữ: áo dài đồng phục mới; Nam: đồng phục áo sơ mi trắng (dài tay), quần tây sẩm màu, thắc caravat, mang giày tây.

Trên đây là toàn bộ kế hoạch tổ chức Hội nghị cán bộ, công chức, viên chức của trường THCS Phú Mỹ Hưng, đề nghị các thành viên có liên quan nghiêm túc thực hiện nội dung trên./.
     TMBCHCĐ





HIỆU TRƯỞNG

     CHỦ TỊCH


  Nguyễn Vũ Khải                                                              Nguyễn Tú Sơn

Nơi nhận:


- Phòng GD&ĐT, CĐGD Củ Chi; ( Để báo cáo)


- CB,BGH,TTCM,TTCĐ,BTCĐ..; (Để thực hiện)


- Niêm yết bảng tin;

- Lưu: VP.
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